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	TẬP ĐOÀN CÔNG NGHIỆP
THAN - KHOÁNG SẢN VIỆT NAM
CÔNG TY CP THAN ĐÈO NAI - CỌC SÁU - TKV
                  Số:          /QC-ĐHĐCĐ  
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Cẩm Phả, ngày 19 tháng 11 năm 2024


DỰ THẢO 

QUY CHẾ LÀM VIỆC
Đại hội đồng cổ đông bất thường năm 2024 
Công ty Cổ phần Than Đèo Nai - Cọc Sáu - TKV

Căn cứ Luật Doanh nghiệp số 59/2020/QH14 ngày 17 tháng 6 năm 2020;
Căn cứ Điều lệ tổ chức và hoạt động Công ty Cổ phần Than Đèo Nai - Cọc Sáu - TKV đã được ban hành;
Căn cứ Nghị quyết họp HĐQT Công ty số 14/NQ-HĐQT ngày 18/11/2024.
Hội đồng quản trị Công ty Cổ phần Than Đèo Nai - Cọc Sáu - TKV xây dựng và ban hành Quy chế làm việc tại Đại hội như sau:
Điều 1. Mục tiêu Đại hội
1. Đảm bảo nguyên tắc công khai, công bằng và dân chủ.
2. Tạo điều kiện thuận lợi cho công tác tổ chức và tiến hành Đại hội đồng cổ đông đạt kết quả.
Điều 2. Tư cách cổ đông tham dự Đại hội
Cổ đông hoặc người đại diện được uỷ quyền dự Đại hội đồng cổ đông bất thường năm 2024 phải có đủ các điều kiện sau:
1. Cổ đông có quyền tham dự đại hội phải là người có tên trong danh sách chốt để hoán đổi cổ phiếu do Tổng Công ty lưu ký và Bù trừ Chứng khoán Việt Nam lập ngày 26/6/2024 đã cấp hiện do Công ty quản lý.
2. Để chuẩn bị tài liệu, bố trí địa điểm Đại hội và các điều kiện khác tổ chức Đại hội, Ban tổ chức đề nghị Cổ đông hoặc Người đại diện được uỷ quyền dự đại hội chủ động đăng ký tham dự đại hội với Ban tổ chức trước 16h30’ ngày  09/ 11 /2024 (Các cổ đông không đăng ký trước vẫn có quyền tham dự Đại hội).
3. Cổ đông hoặc người đại diện được uỷ quyền đến dự Đại hội phải xuất trình cho Ban tổ chức:
- Giấy CCCD/Hộ chiếu hoặc giấy tờ pháp lý khác;
- Giấy uỷ quyền tham dự Đại hội bản gốc.
4. Cổ đông tham dự Đại hội được phát Tài liệu đại hội và 01 Thẻ biểu quyết, 01 Phiếu biểu quyết; cổ đông kiểm tra các thông tin trên các thẻ và phiếu biểu quyết.
5. Nội dung khác:
- Cổ đông hoặc Người đại diện được uỷ quyền tham dự Đại hội phải tuân thủ theo hướng dẫn của Công ty khi tham dự Đại hội;
- Ngày tổ chức Đại hội có thể được điều chỉnh cho phù hợp theo hướng dẫn của Ủy ban Chứng khoán Nhà nước và các cấp quản lý có thẩm quyền.
Điều 3. Trật tự của Đại hội
1. Cổ đông khi vào phòng Đại hội phải ngồi đúng vị trí hoặc khu vực do Ban tổ chức Đại hội quy định. Tuyệt đối tuân thủ việc sắp xếp vị trí của Ban tổ chức.
2. Không mang các vật nguy hiểm, chất độc hại, chất nổ, chất dễ cháy và không hút thuốc lá trong Phòng Đại hội.
3. Trang phục dự Đại hội: Trang trọng, lịch sự, không đi dép lê, đội mũ vào Đại hội.
4. Không nói chuyện riêng, không sử dụng điện thoại di động trong lúc diễn ra Đại hội. Tất cả các máy điện thoại di động phải tắt hoặc không được để chuông.
Điều 4. Tỷ lệ dự họp và biểu quyết thông qua các vấn đề tại Đại hội
1. Điều kiện để tiến hành Đại hội đồng cổ đông:
Cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được tiến hành khi có số cổ đông dự họp đại diện trên 50% tổng số phiếu có quyền biểu quyết theo quy định tại Khoản 1 Điều 145 Luật Doanh nghiệp năm 2020.
2. Nguyên tắc: 
Tất cả các vấn đề trong chương trình nghị sự của Đại hội đều phải được thông qua bằng cách lấy ý kiến bằng hình thức giơ thẻ biểu quyết của tất cả cổ đông. Mỗi cổ đông được cấp một Thẻ biểu quyết, trong đó ghi mã số cổ đông, số cổ phần được quyền biểu quyết (sở hữu và ủy quyền) của cổ đông và có đóng dấu của Công ty cổ phần Than Đèo Nai- Cọc Sáu- TKV.
3. Cách biểu quyết: 
Cổ đông biểu quyết thông qua một vấn đề (tán thành, không tán thành, không có ý kiến) bằng cách giơ thẻ biểu quyết. Khi biểu quyết các cổ đông sẽ thực hiện giơ “Thẻ biểu quyết” theo hướng dẫn của Chủ tọa đại hội, đồng thời tích vào ô tương ứng trong “Phiếu biểu quyết” đối với việc biểu quyết các nội dung theo Tờ trình và Báo cáo tại Đại hội được ghi trong “Phiếu biểu quyết”. Các nội dung khác, đại biểu cổ đông chỉ biểu quyết theo hình thức giơ “Thẻ biểu quyết”.
4. Thể lệ biểu quyết: 
a. Mỗi cổ phần sở hữu hoặc đại diện sở hữu ứng với một đơn vị biểu quyết (Ví dụ thẻ biểu quyết của Đại biểu cổ đông được ghi 5.000 cổ phần, tức là cổ đông đó có 5.000 phiếu biểu quyết).
b. Nghị quyết về các nội dung sau đây được thông qua khi có số cổ đông sở hữu hoặc đại diện sở hữu cho ít nhất 65% tổng số phiếu biểu quyết của tất cả cổ đông dự họp Đại hội tán thành:
- Loại cổ phần và tổng số cổ phần được chào bán của từng loại;
- Thay đổi ngành, nghề và lĩnh vực kinh doanh;
- Thay đổi mô hình tổ chức quản lý và hoạt động của Công ty theo quy định tại Điều 137 Luật Doanh nghiệp năm 2020;
- Quyết định đầu tư, bán tài sản của Công ty hoặc giao dịch mua do Công ty hoặc chi nhánh thực hiện có giá trị từ 35% trở lên tổng tài sản của Công ty được ghi trong báo cáo tài chính gần nhất được kiểm toán;
- Quyết định việc góp vốn, mua cổ phần của doanh nghiệp khác với tổng giá trị góp vốn, mua cổ phần từ 35% trở lên tổng tài sản của Công ty được ghi trong báo cáo tài chính gần nhất được kiểm toán;
- Tổ chức lại, giải thể, phá sản Công ty;
- Sửa đổi, bổ sung các nội dung của Điều lệ Công ty.
c. Nghị quyết về các nội dung khác thuộc thẩm quyền của Đại hội đồng cổ đông được thông qua (trừ các nội dung tại Điểm b, Khoản 4 điều này) khi có trên 50% tổng số phiếu biểu quyết của tất cả cổ đông dự họp Đại hội tán thành.
d. Cổ đông TKV (nắm giữ 65% cổ phần) có quyền tham gia biểu quyết đầy đủ các nội dung được thực hiện tại Đại hội trừ nội dung về HĐ giao dịch với Người liên quan.
Điều 5. Phát biểu ý kiến tại Đại hội
1. Nguyên tắc: Cổ đông tham dự Đại hội khi muốn phát biểu ý kiến thảo luận phải đăng ký phát biểu và được sự đồng ý của Chủ tọa.
2. Cách thức phát biểu: Cổ đông phát biểu ngắn gọn và tập trung vào đúng những nội dung trọng tâm cần thảo luận, phù hợp với nội dung chương trình nghị sự của Đại hội đã được thông qua. Chủ tọa sẽ sắp xếp cho cổ đông phát biểu theo thứ tự đăng ký, đồng thời giải đáp các ý kiến của cổ đông.
Điều 6. Trách nhiệm của Chủ toạ
1. Điều khiển Đại hội theo đúng nội dung chương trình nghị sự, các thể lệ quy chế đã được Đại hội thông qua. Chủ tọa làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ và quyết định theo đa số phiếu biểu quyết.
2. Hướng dẫn Đại hội thảo luận, lấy ý kiến biểu quyết các vấn đề trong nằm trong nội dung chương trình nghị sự của Đại hội và các vấn đề có liên quan trong suốt quá trình Đại hội.
3. Giải quyết các vấn đề nảy sinh trong quá trình Đại hội.
Điều 7. Trách nhiệm của Thư ký, Ban kiểm phiếu
1. Thư ký Đại hội
1.1. Ghi chép đầy đủ, trung thực toàn bộ nội dung diễn biến Đại hội và những vấn đề đã được các cổ đông thông qua hoặc còn lưu ý tại Đại hội.
1.2. Soạn thảo, hoàn thiện bản dự thảo Biên bản họp Đại hội và các Nghị quyết về các vấn đề đã được thông qua tại Đại hội.
2. Ban kiểm phiếu tại Đại hội
2.1. Xác định kết quả biểu quyết của cổ đông về các vấn đề thông qua tại Đại hội.
2.2. Nhanh chóng báo cáo cho Chủ tọa kết quả biểu quyết.
Điều 8. Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông
Tất cả các nội dung tại Đại hội cổ đông phải được Thư ký Đại hội ghi vào Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông. Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông phải được đọc và thông qua trước khi bế mạc Đại hội.
Điều 9. Tổ chức thực hiện
Quy chế này có hiệu lực sau khi đã được Đại hội đồng cổ đông bất thường năm 2024 Công ty Cổ phần Than Đèo Nai - Cọc Sáu - TKV thông qua.
Mọi cổ đông có trách nhiệm thực hiện đầy đủ các nội dung theo Quy chế./.
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